INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale, 28 de abril de 2022

Lic. Frandsco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Belton Roberto Choc Villatoro Cul: 3445770310101

Nimero de contrato: 029-29-2023 Acuerdo Ministerial: 7-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 92227384

Namero de Factura: 4102310699 < Serie: SA3EIC2D

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 B Periodo del Informe: Abril

Monto Total del Contrato Q31,483.87 Plazo cel Contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Sistemas Informaticos

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete & prestar sus servicios pare la Direccidén de Sistemcas Informaticos de la

Direccidén Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligendia v con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios, que se describen a continuacdén,
sin ser estas limitativas, sino enuncictives. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé la realizacién de mantenimientos preventives v correctivos al hardware en las oficinas del Despacho Superior.
Apoyé la implementacién de nuevas tecnologias de red que permitan a los usuarios del Ministerio de Cultura y Deportes el uso eficiente de

b) sus computadoras, aplicaciones v sistemas de transferencia de detos v de telecomunicaciones.

3 Apoyé la 'rmp_lementu_dén d_e planes v :_:rogrumas destinados al resguardo de la integridad de la red interna v de su informacion a través
de la instalacién, configuracion, operacién v actualizacién de herramientas de software.

@ Apoyé la implementacién de planes destinados al uso adecuado v correcto de los herramientas de correo institucional y/o navegacién por
intermet y/o intranet.

o Apoyé en la atencidn y orientacion a los usuarios de Ministerio en el uso de actuales o nuevas herramientas de tecnologia en el érea de la

informética.

f)  Apoyé ala direccién de informética en el seguimiento a la observancia por parte de los usuarios de las normas, politicas v procedimientos
definidos en materia de Sistemas Informéticos.

g) Apoyé en actualizaciones del Portal Web u otras péginas del Ministerio de Cultura y Deportes

h)  Apoyé en revisiones de funcionalidad para el usuario de los Sistemas Internos de! Ministerio de Cultura y Deporte.

Belton Roberto Choc Villatoro Ing. Juan Fernando Sanchez Villatoro
Nombre Completo del Contratista - Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrgto: Décima Primera)
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Firtiia de Contratista Firma y sello de J& A d que Evalua los Servicios
(segiin Uﬁu_djiontmto: Décima Primera)
Ing. JuamTernando Séanchez Villatoro
Director

Direccién de Sistemas Informaticos
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurade
Administrador General

Ministerio de Cuftura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Belton Roberto Choc Villatoro CUk: 3445770310101

Ndmero de contrato: 026-29-2023 Acuerdo Ministerial: 7-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratiste: 92227384

Namero de Factura: 4102310699 Serie: S5A3E1C2D

Honorarios Mensuales: 08,000.00 Periodo del Informe: __ 03 de enero al 30 de cbril de 2023
Monto Total del Contrato 031,483 87 Plazo del Contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Sistemas Informaticos

Objetivos del Contrato: "El Téenico" se compromete a prestar sus servicios para la Direccidn de Sisternas Informaticos de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicecidn y diligencia y con arreglo @ las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciatives. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Se apoyé en la realizacién de mantenimientos preventivos y correctives al hardware en las oficinas del Despacho Superior logrande que sus

) equipos funcionen de una mejor manera y que no se vea afectada su vida dtil.

Se apoyd en la implementacién de nuevas tecnologias de red que permitan a los usuarios del Ministerio de Cuitura y Deportes el uso eficiente
b) de sus computadoras, aplicaciones v sistemas de transferencia de datos v de telecomunicaciones logrande que los usuarios mejoren en el
tiempo de ejecucion de sus tareas diarias.

Se apoyé en la implementacién de planes y programes destinados al resguarde de la integridad de le red intema v de su informacion a través
¢) de lainstalacién, configuracién, operacién v actualizacidn de herramientes de software logrande resguardar la informacion digitel del usuario
v mejorando la seguridad de la misma.

Se apoyé en la implementacién de planes destinados al uso adecuado y correcto de las herramientas de correo institucional y/o navegecion

por internet y/o intranet estableciendo una comunicacién institucional efectiva.

) Se apoyd en la atencién y orientacidn a los usuarics de Ministerio en el uso de actuales o nueves herramientas de tecnologia en el Grea de la
informé&tica logrando facilitar sus labores diaricas.

f)  Se apoyé a la direccién de informética en el seguimiento a la observancia por parte de los usuarios de las normes, politicas y procedimientos
definidos en materia de Sisternas Informéticos para evitar problemas en el wso de los equipos de ¢cdmputo asi como en el software autorizado
para sus distintas funciones.

g) Se apoyd en actualizaciones del Portal Web u otres pégines del Ministerio de Cuitura y Deportes

h)  Se apoyé en revisiones de funcionalidad para el usuario de los Sisternas Internos del Ministerio de Cultura y Deporte.

Belton Roberto Choc Villatoro Ing. Juan Femando Sanchez Villatoro
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrage: Décima Primerc)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatermnala, 28 de abril de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tenge el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:
V4

/ /
Nombre completo del Contratista: Belton Roberto Choc Villatoro 4 CU: 3445770310101
Nimero de contrato: 029-29-2023 ’ Acuerdo Ministerial: 7-2023
Servicios (Téenicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Cortratista: 0227384
Ndmero de Factura: 4102310699 - Serie: SA3EIC2D °
Honorarios Mensudles: 08.000.00 Periodo de! Informe: ©3 de enero al 30 de abril de 2023 .
Monto Total del Contrato Q31,483.87 Plazo del Contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Direccién de Sistemas Informaticos
Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios par& la Direccién de Sistenas Informaticos de Ia Direccion -

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus
conocirnientos técnicos, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durarte el Periodo Comprendido:

a) Se brindd apoye en la realizacién de mantenimientos preventivos y correctivos al hardware en les oficines del Despeacho Superior.
b) Se brindé apoye en la implementacién de nuevas tecnelogios de red que permitan a los usuarios del Ministerio de Cultura y Deportes el uso
efidiente de sus computadoras, aplicaciones v sistemas de transferendia de detos v de telecomunicaciones.
9 Se brindé apoyo en la implementacién de planes v programas destinades al resguardo de la integrided de la red intemna v de su informacién &
través de la instalacién, configuracidn, operacién y actualizacién de herramientas de software.
Se brindé apoyo en la implementacién de planes destinados al uso adecuado v correcto de las herramientas de correo institudional y/o navegacién
9 por intermet y/o intranet.
o Se brindé apoyo en la atencién y orientacién a los usuarios de Ministerio en el uso de actuales o nueves herremientas de tecnologia en el Grea de
la informética.
f)  Sebrindé apoyo a la direccién de informética en el seguimiento & e observancia por parte de los usuarios de les normas, politicas v
procedirmientos definidos en materia de Sistemas Informéticos.
g)  Sebrindd apoyo en actualizaciones del Portal Web u otras péginas del Ministerio de Cultura y Deportes
h)  Se brindé apoyo en revisiones de fundonalidad para el usuario de los Sistemnas Internos del Ministerio de Cultura y Deporte.
Belton Roberto Choc Villatoro Ing. Juan Femando Sanchez Villatoro
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auteridad que Evaluc los Servicios

(segin Clausula de contra@ Décima Primerc)

Director ——
Direccion de Sistemas (nformalic
Ministerio de Cultura y Deportes



